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Memorando Interno

PARA: ALEJANDRO MARIO DE JESUS MELO SAADE
Secretaría General

DE: JULIO CESAR BAEZ CARDOZO
Asesor III - Subgerencia de Proyectos - E.T. de Dirección de Proyectos de Infraestructura y 

Macroproyectos Niña 2010-2011 - Sector Vivienda (E)
Sector Vivienda

ASUNTO: Solicitud y Viabilidad de contratación – Oscar Iván Mateus Carrillo

Teniendo en cuenta mi condición de Asesor III del Sector Vivienda (E), por medio de la presente 
considero viable la solicitud de contratación del siguiente objeto:

NOMBRE OBJETO

Oscar Iván 
Mateus Carrillo

Prestación de servicios profesionales para apoyar la supervisión técnica, 
administrativa y financieramente los contratos, convenios y proyectos del Sector 
Vivienda del Fondo Adaptación que le sean asignados, así como realizar el 
seguimiento correspondiente y ejecutar las demás actividades que surjan con 
ocasión de estos procesos.

En virtud de lo anterior, remito para su aval jurídico, revisión y demás funciones de su competencia, el 
formato de los Estudios Previos y soportes para la contratación, relacionados a continuación, los cuales 
se encuentran debidamente avalados. 

● Certificación de inexistencia o insuficiencia del personal de planta, para prestar el servicio que se 
requiere contratar.

● Estudio Previo, incluidos el análisis del sector y la matriz de riesgos.
● Constancia de Disponibilidad de Recursos.
● Verificación de los requisitos de idoneidad.
● Autorización para contratos con objeto igual
● Carta de compromiso de integridad y transparencia
● Pantallazo de la línea Plan Anual de Adquisiciones
● Fotocopia cédula de ciudadanía.
● Documento situación militar
● Hoja de Vida – SIGEP
● Soportes de la Formación académica
● Tarjeta o Matrícula profesional y certificado de vigencia de la misma.
● Certificado de antecedentes disciplinarios en el ejercicio de la profesión, expedidos por la 

autoridad competente. 
● Soportes de la experiencia. 
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● Rut
● Copia de la Certificación Bancaria
● Afiliación al Sistema de Seguridad Social en salud
● Afiliación al Sistema de Seguridad Social en pensión
● Copia del examen preocupacional  
● Pantallazo de la constancia de publicación en la página web del Departamento Administrativo de 

la Función Pública
● Pantallazo del registro de creación de usuario en SECOP II
● Certificado de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM
● Declaración de Prevención de Lavado de Activos y de la Financiación del Terrorismo
● Antecedentes de la Procuraduría General de la Nación
● Antecedentes de la Contraloría General de la República 
● Antecedentes de la Policía Nacional de Colombia
● Antecedentes del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
● Certificado de consulta inhabilidades
● Autorización Para Tratamiento De Datos Personales.

Cordialmente,

JULIO CESAR BAEZ CARDOZO
Asesor III - Subgerencia de Proyectos - E.T. de Dirección de Proyectos de Infraestructura y 
Macroproyectos Niña 2010-2011 - Sector Vivienda (E)

Nota: “Los firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales aplicables al Fondo 
Adaptación, según corresponda”.

Proyectó: Johanna Carolina Bello Florez - Contratista - E.T Dirección de Proyectos de infraestructura y Macroproyectos Niña 2010-2011 - Equipo de Trabajo de 
Dirección de Proyectos de infraestructura y Macroproyectos Niña 2010-2011
Elaboró: Johanna Carolina Bello Florez - Contratista - E.T Dirección de Proyectos de infraestructura y Macroproyectos Niña 2010-2011 - Equipo de Trabajo de 
Dirección de Proyectos de infraestructura y Macroproyectos Niña 2010-2011
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